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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

1.1. Область применения рабочей программы
Рабочая программа учебной дисциплины СГ 04. Информационные технологии в профессиональной деятельности является частью рабочей основной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО 38.01.02 Продавец.
1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина относится к общепрофессиональному циклу, связана с освоением профессиональных компетенций по всем профессиональным модулям, входящим в профессию.
1.3. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:
В соответствии с ФГОС СПО результатом освоения дисциплины, как части образовательной программы по профессии 38.01.02 Продавец является формирование общих и профессиональных компетенций   с одновременным достижением     целевых ориентиров воспитания рабочей программы воспитания училища.
1.3.1.В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания:
	Код

ПК, ОК
	Умения
	Знания

	ОК 01-07, 09
ПК 1.6, 1.7, 
ПК 2.1


	- обрабатывать текстовую и числовую информацию; 
- применять мультимедийные технологии обработки и представления информации; 
- обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ.
	- назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации; 
- состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий; 
- базовые и прикладные информационные технологии; 
- инструментальные средства информационных технологий.


	ОК 01. Выбирать способы

решения задач

профессиональной деятельности
применительно к различным

контекстам.
	Распознавать задачу и/или проблему в профессиональном и/или социальном контексте

Анализировать задачу и/или проблему и выделять её составные части

Определять этапы решения задачи

Выявлять и эффективно искать информацию, необходимую для решения задачи и/или проблемы

Составлять план действия

Определять необходимые ресурсы

Владеть актуальными методами работы в профессиональной и смежных сферах

Реализовывать составленный план

Оценивать результат и последствия своих действий (самостоятельно или с помощью наставника)
	Актуальный профессиональный и социальный контекст, в котором приходится работать и жить
Основные источники информации и ресурсы для решения задач и проблем в профессиональном и/или социальном контексте
Алгоритмы выполнения работ в профессиональной и смежных областях
Методы работы в профессиональной и смежных сферах
Структуру плана для решения задач
Порядок оценки результатов решения задач профессиональной деятельности

	ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности 
	Определять задачи для поиска информации
Определять необходимые источники информации
Планировать процесс поиска; структурировать получаемую информацию
Выделять наиболее значимое в перечне информации

Оценивать практическую значимость результатов поиска

Оформлять результаты поиска, применять средства информационных технологий для решения профессиональных задач
Использовать современное программное обеспечение
Использовать различные цифровые средства для решения профессиональных задач
	Номенклатуру информационных источников, применяемых в профессиональной деятельности
Приемы структурирования информации
Формат оформления результатов поиска информации, современные средства и устройства информатизации 
Порядок их применения и программное обеспечение в профессиональной деятельности в том числе с использованием цифровых средств

	ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях
	Определять актуальность нормативно-правовой документации в профессиональной деятельности
Применять современную научную профессиональную терминологию
Определять и выстраивать траектории профессионального развития и самообразования
Выявлять достоинства и недостатки коммерческой идеи
Презентовать идеи открытия собственного дела в профессиональной деятельности; оформлять бизнес-план

Рассчитывать размеры выплат по процентным ставкам кредитования

Определять инвестиционную привлекательность коммерческих идей в рамках профессиональной деятельности
Презентовать бизнес-идею
Определять источники финансирования
	Содержание актуальной нормативно-правовой документации
Современную научную и профессиональную терминологию
Возможные траектории профессионального развития и самообразования
Основы предпринимательской деятельности; основы финансовой грамотности
Правила разработки бизнес-планов
Порядок выстраивания презентации
Кредитные банковские продукты

	ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде
	Организовывать работу коллектива и команды
Взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами в ходе профессиональной деятельности
	Психологические основы деятельности коллектива, психологические особенности личности
Основы  проектной  деятельности

	ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
	Грамотно излагать свои мысли и оформлять документы по профессиональной тематике на государственном языке, 
Проявлять толерантность в рабочем коллективе
	Особенности социального и культурного контекста
Правила оформления документов и построения устных сообщений

	ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных российских духовно-нравственных ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения
	Описывать значимость своей специальности
Применять стандарты антикоррупционного поведения
	Сущность гражданско-патриотической позиции, общечеловеческих ценностей
Значимость профессиональной деятельности по специальности
Стандарты антикоррупционного поведения и последствия его нарушения

	ОК 07.  Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания об изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях
	Соблюдать нормы экологической безопасности; 
Определять направления ресурсосбережения в рамках профессиональной деятельности по специальности, осуществлять работу с соблюдением принципов бережливого производства
Организовывать профессиональную деятельность с учетом знаний об изменении климатических условий региона
	Правила экологической безопасности при ведении профессиональной деятельности
Основные ресурсы, задействованные в профессиональной деятельности
Пути обеспечения ресурсосбережения
Принципы бережливого производства
Основные направления изменения климатических условий региона

	ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
	Понимать общий смысл четко произнесенных высказываний на известные темы (профессиональные и бытовые), понимать тексты на базовые профессиональные темы
Участвовать в диалогах на знакомые общие 
и профессиональные темы
Строить простые высказывания о себе и о своей профессиональной деятельности
Кратко обосновывать и объяснять свои действия (текущие и планируемые)
Писать простые связные сообщения на знакомые или интересующие профессиональные темы
	Правила построения простых и сложных предложений на профессиональные темы
Основные общеупотребительные глаголы (бытовая и профессиональная лексика)
Лексический минимум, относящийся к описанию предметов, средств и процессов профессиональной деятельности
Особенности произношения
Правила чтения текстов профессиональной направленности


	Профессиональные компетенции

	ПК 1.6.
	Применять цифровые технологии при продаже товаров

	ПК 1.7.
	Осуществлять продажи на электронных площадках, торговых маркетплейсах

	ПК 2.1.
	Соблюдать правила эксплуатации контрольно-кассовых машин и компьютерной техники с необходимым программным обеспечением для осуществления эквайринга


1.3.2. Результаты освоения дисциплины СГ.04 Информационные технологии в профессиональной деятельности соотносятся с планируемыми результатами освоения образовательной программы в части формирования общих и профессиональных компетенций с одновременным достижением личностных, метапредметных результатов, предусмотренных ФГОС СОО и ФОП СОО, а также достижение обучающимися средствами дисциплины целевых ориентиров воспитания рабочей программы воспитания училища.

	Общая/профессиональная 

компетенция (ОК/ПК)
	Личностные результаты
	Метапредметные результаты 

(универсальные учебные действия – УУД)

	ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам
	Трудовое (профессионально-трудовое) воспитание

Ценности научного познания
	Познавательные УУД: базовые логические действия, базовые исследовательские действия, работа с информацией

Коммуникативные УУД: общение, 

Регулятивные УУД: самоорганизация, самоконтроль, эмоциональный интеллект, принятие себя и других людей

	ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности
	Трудовое воспитание

Ценности научного познания
	Познавательные УУД: базовые логические действия, базовые исследовательские действия, работа с информацией

Коммуникативные УУД: общение, совместная деятельность

Регулятивные УУД: самоорганизация, самоконтроль, эмоциональный интеллект, принятие себя и других людей

	ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях
	Духовно-нравственное воспитание

Трудовое (профессионально-трудовое) воспитание


	Познавательные УУД: базовые логические действия, базовые исследовательские действия, работа с информацией

Коммуникативные УУД: общение, совместная деятельность

Регулятивные УУД: самоорганизация, самоконтроль, эмоциональный интеллект, принятие себя и других людей

	ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде
	Гражданское воспитание
	Познавательные УУД: базовые логические действия,

Коммуникативные УУД: общение, совместная деятельность

Регулятивные УУД: самоорганизация, самоконтроль, эмоциональный интеллект, принятие себя и других людей

	ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
	Гражданское воспитание

Ценности научного познания

Эстетическое воспитание
	Познавательные УУД: базовые логические действия,

Коммуникативные УУД: общение, совместная деятельность

Регулятивные УУД: самоорганизация, самоконтроль, эмоциональный интеллект, принятие себя и других людей

	ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения
	Гражданское воспитание

Патриотическое воспитание

Духовно-нравственное воспитание

Эстетического воспитания
	Познавательные УУД: базовые логические действия, базовые исследовательские действия,

Коммуникативные УУД: общение, совместная деятельность

Регулятивные УУД: самоорганизация, самоконтроль, эмоциональный интеллект, принятие себя и других людей

	ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания об изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях
	Экологическое воспитание
	Познавательные УУД: базовые логические действия, базовые исследовательские действия, работа с информацией

Коммуникативные УУД: общение, совместная деятельность

Регулятивные УУД: самоорганизация, самоконтроль, эмоциональный интеллект, принятие себя и других людей

	ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
	Трудовое (профессионально-трудовое) воспитание

Ценности научного познания
	Познавательные УУД: базовые логические действия, работа с информацией

Коммуникативные УУД: общение, совместная деятельность

Регулятивные УУД: самоорганизация, самоконтроль, принятие себя и других людей


2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Количество часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	36

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	36

	в том числе:
	

	теоретические занятия
	11

	лабораторные и практические занятия
	24

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета
	1


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 
	Наименование 
разделов и тем
	Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся
	Объем часов
	Формируемые компетенции
ОК, ПК

	Тема 1. 

Общая характеристика информационных технологий и систем.
	Содержание учебного материала
	5
	

	
	Введение в дисциплину. Информационные процессы и технологии.
Правовые и этические нормы информационной деятельности человека.
Программное обеспечение ИТ-технологий.
Использование прикладных программ в различных областях человеческой деятельности.
Комплектации компьютерного рабочего места в соответствии с целями его использования для различных направлений деятельности на предприятии торговли
Операционные системы. Операционная система Microsoft Windows
Назначение пакета прикладных офисных программ Microsoft Office
Характеристика текстового процессора Microsoft Word, Microsoft Excel, программы подготовки презентаций Microsoft Power Point
	
	ОК 01-07, 09

ПК 1.6, 1.7, 2.1



	Тема 2.

Технология обработки текстовой информации. 
	Содержание учебного материала
	1
	

	
	Текстовый редактор: работа с символами, текстом, абзацами, таблицами, графикой
	
	ОК 01-07, 09

ПК 1.6, 1.7, 2.1



	
	Практические занятия
	6
	

	
	Создание и форматирование текста в MS Word
Создание деловых текстовых документов в MS Word
Создание рекламных документов в MS Word
Создание графиков и диаграмм в MS Word
Оформление текстовых документов, содержащих таблицы
Комплексное использование возможностей MS Word для создания  документов
	
	

	Тема 3.

Технология обработки числовой информации. Электронные таблицы.
	Содержание учебного материала
	1
	

	
	Табличный процессор: формулы, функции, работа с данными, оформление. Дополнительные возможности MS Excel
	
	ОК 01-07, 09

ПК 1.6, 1.7, 2.1



	
	Практические занятия
	4
	

	
	Организация и выполнение расчётов в  MS Excel
Сортировка и фильтрация данных
Графическое представление данных с помощью диаграмм
Заполнение таблиц по профессии
	
	

	Тема 4.

Технология хранения, поиска и сортировки информации. Базы данных.
	Содержание учебного материала
	1
	

	
	СУБД ACCESS. Создание таблиц, запросов
	
	ОК 01-07, 09

ПК 1.6, 1.7, 2.1



	
	Практические занятия
	3
	

	
	Создание табличной базы данных в MS Access
Работа с запросами в MS Access
Создание формы, отчёта в MSAccess
	
	

	Тема 5.

Мультимедийные технологии
	Содержание учебного материала
	1
	

	
	Общие сведения о программе MS Power Point
	
	ОК 01-07, 09

ПК 1.6, 1.7, 2.1



	
	Практические занятия 
	6
	

	
	Создание, редактирование объектов средствами презентаций 

Создание в PowerPoint гиперссылок, панели управления презентацией, настройка анимации
Создание рекламной презентации
Создание презентации «Моя профессия продавец»
Создание компьютерных публикаций в Microsoft Publisher
Создание визитки по профессии
	
	

	Тема 6.Телекоммуникационные технологии
	Содержание учебного материала
	1
	

	
	Локальные и глобальные информационные системы. Возможности Интернет.
	
	ОК 01-07, 09

ПК 1.6, 1.7, 2.1



	
	Практические занятия 
	3
	

	
	Поиск информации в сети Интернет с помощью различных поисковых механизмов
Облачные технологии. Сервисы «Яндекса»
Торговые ИС, мобильные приложения и пакеты программ
	
	

	Тема 7. Технология поискаинформациив справочно-правовых системах
	Содержание учебного материала
	1
	

	
	Общая характеристика справочных правовых систем, назначение и возможности. Совместное использование СПС и информационных технологий
	
	ОК 01-07, 09

ПК 1.6, 1.7, 2.1



	
	Практические занятия 
	2
	

	
	Поиск документов в СПС «Гарант и Консультант Плюс»
Информационная безопасность. Программно-технический уровень защиты
	
	

	
	Дифференцированный зачет
	1
	

	Итого:
	
	36
	


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1. Материально-техническое обеспечение

Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрен кабинет «Информационных технологий», оснащенный оборудованием: 

- рабочее место преподавателя;

- посадочные места по количеству обучающихся;

- мультимедийные материалы;

- методические пособия;

- раздаточные материалы;

- комплект учебно-методической документации;

Технические средства обучения:

- компьютеры с лицензионным программным обеспечением; 

- мультимедийный проектор; экран.

3.2. Информационное обеспечение реализации программы

Основные печатные и/или электронные издания

1. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования. – М.: Издательский центр «Академия», 2023. – 384 с. 

2. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования. – М.: Издательский центр «Академия», 2023. – 256 с. 

3. Гохберг Г.С., Зафиевский А.В., Короткин А.А. Информационные технологии: учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования. - М.: Издательский центр «Академия», 2023. – 240 с.

 Дополнительные источники (печатные издания) 

1. Филимонова Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности. – М.: Издательство: Феникс, 2023. – 482 с. 

2. Цветкова М.С. Информатика и ИКТ: учебник для сред. проф. образования. – М.: Издательский центр «Академия», 2023. – 352 с. 
3. Астафьева Н.Е. Информатика и ИКТ: практикум для профессий и специальностей технического и социально-экономического профилей: учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования. – 4-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2023. – 272 с.
3.3. Организация образовательного процесса
СГ.04 Информационные технологии в профессиональной деятельности
Реализация программы дисциплины предусматривает выполнение обучающимися заданий для лабораторных и практических занятий, внеаудиторной (самостоятельной)
работы с использованием персонального компьютера с лицензионным программным обеспечением и с подключением к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
По дисциплине предусмотрена внеаудиторная самостоятельная работа, направленная на закрепление знаний, освоение умений, формирование общих и профессиональных компетенций обучающихся. Внеаудиторная (самостоятельная) работа   сопровождается методическим обеспечением и обоснованием времени, затрачиваемого на её выполнение. В процессе внеаудиторной (самостоятельной) работы предусматривается работа над учебным материалом, ответы на контрольные вопросы; изучение нормативных материалов; решение задач и упражнений по образцу; решение ситуационных производственных (профессиональных задач); подготовка сообщений. обеспечивается учебно-методической документацией по всем разделам программы.
Реализация программы дисциплины обеспечивается доступом каждого обучающегося к библиотечным фондам, укомплектованным печатными изданиями и (или) электронными изданиями по каждой дисциплине общепрофессионального цикла и по каждому профессиональному модулю профессионального цикла из расчета одно печатное издание и (или) электронное издание по каждой дисциплине, модулю на одного обучающегося. Библиотечный фонд   укомплектован печатными изданиями и (или) электронными изданиями основной и дополнительной учебной литературы, вышедшими за последние 5 лет.
· случае наличия электронной информационно-образовательной среды допускается замена печатного библиотечного фонда предоставлением права одновременного доступа не менее 25% обучающихся к электронно-библиотечной системе

(электронной библиотеке).
Обучающиеся с ограниченными возможностями здоровья и инвалиды должны быть обеспечены печатными и (или) электронными образовательными ресурсами, адаптированными к ограничениям их здоровья.
Текущий контроль знаний и умений можно осуществлять в форме различных видов опросов на занятиях и во время инструктажа перед лабораторными и практическими занятиями, контрольных работ, различных форм тестового контроля и др. Текущий контроль освоенных умений осуществляется в виде экспертной оценки результатов выполнения лабораторных, практических занятий и заданий по внеаудиторной самостоятельной работе.
Промежуточная аттестация обучающихся осуществляется в рамках освоения общепрофессионального цикла в соответствии с разработанными образовательной организацией фондами оценочных средств, позволяющими оценить достижение запланированных по отдельным дисциплинам результатов обучения. Завершается освоение программы в рамках промежуточной аттестации дифференцированным зачетом, включающем как оценку теоретических знаний, так и практических умений. При реализации программы дисциплины могут проводиться консультации для обучающихся. Формы проведения консультаций (групповые, индивидуальные, письменные, устные) определяются образовательной организацией.
При реализации образовательной программы образовательная организация вправе применять электронное обучение и дистанционные образовательные технологии.
При обучении лиц с ограниченными возможностями здоровья электронное обучение и дистанционные образовательные технологии должны предусматривать возможность приема-передачи информации в доступных для них формах.

Оценка личностных результатов обучающихся при освоении дисциплины осуществляется через оценку достижения планируемых результатов освоения основной образовательной программы. Формирование личностных результатов обеспечивается средствами урочной и внеурочной деятельности обучающихся по дисциплине, а также в ходе реализации рабочей программы воспитания. Достижение личностных результатов является предметом оценки эффективности воспитательно-образовательной деятельности училища. Оценка личностных результатов образовательной деятельности осуществляется в ходе внешних не персонифицированных мониторинговых исследований. Инструментарий для них разрабатывается централизованно на федеральном или региональном уровне и основывается на общепринятых в профессиональном сообществе методиках психолого-педагогической диагностики. В ходе проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации, могут быть учтены личностные результаты/достижения в рамках реализации всей образовательной программы.
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения студентами индивидуальных заданий, проектов, исследований
	Результаты обучения
	Критерии оценки
	Формы и методы оценки

	Знания:
	Полнота ответов, точность формулировок,
не менее 70% правильных ответов.
Не менее 75% правильных ответов.
Актуальность темы, адекватность
результатов поставленным целям,
полнота ответов, точность формулировок,
адекватность применения профессиональной
терминологии
Полнота ответов, точность формулировок,
не менее 70% правильных ответов.
Не менее 75% правильных ответов
	Текущий контроль
при провдении:
-письменного/устного опроса;
-тестирования;
-оценки результатов внеаудиторной
(самостоятельной) работы (докладов,
рефератов, теоретической части
проектов, учебных исследований и т.д.)
Промежуточная аттестация
в форме дифференцированного зачета 
в виде:  тестирования.

	Назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации. 

Состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий. 

Базовые и прикладные информационные технологии. Инструментальные средства информационных технологий.
	
	

	Умения:
	Правильность, полнота выполнения заданий,

точность формулировок, точность расчетов,
соответствие требованиям
-Адекватность, оптимальность выбора
способов действий, методов, техник,
последовательностей действий и т.д.
-Точность оценки
-Соответствие требованиям инструкций,
регламентов
-Рациональность действий и т.д.
-Адекватность, оптимальность выбора
способов действий, методов, техник,
последовательностей действий и т.д.
-Точность оценки
	Текущий контроль:
- защита отчетов по практическим/
лабораторным занятиям;
- оценка заданий для внеаудиторной
(самостоятельной) работы
- экспертная оценка демонстрируемых
умений, выполняемых действий в процессе
практических/лабораторных занятий

Промежуточная аттестация:
экспертная оценка выполнения практических заданий на дифференцированном зачете


	Обрабатывать текстовую и числовую информацию. Применять мультимедийные технологии обработки и представления информации. Обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ.
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